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Утверждено распоряжением председателя 
Контрольно-счетной комиссии

от «15» января  2018 год № 17-р
пгт Кировский
РЕГЛАМЕНТ 

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНОЙ КОМИССИИ

КИРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

1  Общие положения
Регламент Контрольно-счетной комиссии Кировского муниципального района (далее - Регламент) определяет внутренние вопросы деятельности Контрольно-счетной комиссии Кировского муниципального района (далее Контрольно-счетная комиссия), распределение обязанностей между сотрудниками, порядок ведения дел, подготовки и проведения мероприятий всех видов и форм контрольной и иной деятельности, подготовки и представления отчетов о работе, актов проверок, представлений и предписаний, заключений и предложений, других документов. 

Регламент Контрольно-счетной комиссии, изменения и дополнения к нему утверждаются председателем Контрольно-счетной комиссии. 

2  Председатель Контрольно-счетной комиссии

Председатель Контрольно-счетной комиссии:

1) осуществляет общее руководство деятельностью Контрольно-счетной комиссии; 


2) утверждает Регламент Контрольно-счетной комиссии;

3) утверждает планы работы Контрольно-счетной комиссии и изменения к ним;

4) утверждает годовой отчет о деятельности Контрольно-счетной комиссии;
5) утверждает стандарты внешнего муниципального финансового контроля; 
6) утверждает результаты контрольных и экспертно-аналитических мероприятий Контрольно-счетной комиссии; подписывает представления и предписания Контрольно-счетной комиссии;

7) может являться руководителем контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

8) представляет Думе Кировского муниципального района ежегодный отчет о деятельности Контрольно-счетной комиссии, результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;
9) представляет Контрольно-счетную комиссию в отношениях с государственными органами Российской Федерации, государственными органами Приморского края и органами местного самоуправления;

10) осуществляет полномочия по найму и увольнению работников аппарата Контрольно-счетной комиссии;

11) издает правовые акты (распоряжения) по вопросам организации деятельности Контрольно-счетной комиссии.
3 Главный инспектор Контрольно-счетной комиссии 

Главный инспектор Контрольно-счетной комиссии осуществляет следующие направления деятельности Контрольно-счетной комиссии: 

 
1) финансовая экспертиза проектов решений Думы Кировского муниципального района, предусматривающих расходы, покрываемые за счет средств районного бюджета или влияющие на формирование и исполнение бюджета Кировского муниципального района, свод и обобщение материалов по анализу исполнения доходной и расходной частей бюджета Кировского муниципального района; 

 
2) контроль за использованием муниципальной собственности; 

3) контроль за осуществлением муниципальных заимствований, предоставлением муниципальных гарантий и бюджетных кредитов; 

 
4) подготовка проектов распоряжений Контрольно-счетной комиссии, удостоверений, извещений, запросов, обращений, касающихся возглавляемого направления деятельности, и прочих документов по поручению председателя Контрольно-счетной комиссии; 

5) методическое обеспечение деятельности Контрольно-счетной комиссии; 

 
6) осуществление внешней проверки бюджетной отчетности главных администраторов бюджетных средств; 

 
7) подготовка оперативных отчетов по установленной форме о ходе исполнения бюджета Кировского муниципального района; 

 
8) финансовая экспертиза проектов решений Думы Кировского муниципального района; 

 
9) подготовка заключений на проекты решений Думы Кировского муниципального района о бюджете Кировского муниципального района  на очередной финансовый год, о внесении изменений и дополнений в бюджет Кировского муниципального района текущего финансового года, об исполнении бюджета района за прошедший финансовый год; 

 
10) участие в разработке годовых и текущих планов работы Контрольно-счетной комиссии; 

 
11) подготовка предложений о проведении внеплановых контрольных мероприятий; 

 
12) учет проводимых мероприятий и их результатов; 

 
13) подготовка проектов представлений и предписаний Контрольно-счетной комиссии; 

 
14) контроль за сроками и полнотой исполнения предписаний, представлений Контрольно-счетной комиссии; 

 
15) представление председателю Контрольно-счетной комиссии информации (материалов) для оформления годового отчета о работе Контрольно-счетной комиссии за прошедший финансовый год; 

 
16) оформление годового отчета о работе Контрольно-счетной комиссии за прошедший финансовый год; 

 
17) иное, предусмотренное должностной инструкцией и распоряжениями Контрольно-счетной комиссии. 

4 Порядок подготовки и проведения мероприятий всех видов и форм контрольной и иной деятельности, подготовки и представления отчетов о работе, актов проверок, представлений и предписаний, заключений и предложений, других документов 

Порядок организации планирования деятельности Контрольно-счетной комиссии 

Контрольно-счетная комиссия строит свою работу на основе годового плана, который состоит из контрольных, экспертно-аналитических и организационных мероприятий. 

Учет проведенных контрольных, экспертно-аналитических и организационных мероприятий и их результатов осуществляется главным инспектором Контрольно-счетной комиссии, председателем Контрольно-счетной комиссии. 

Реализация контрольных мероприятий, предусмотренных планом работы Контрольно-счетной комиссии на очередной финансовый год, осуществляется путем проведения проверок. 

Реализация экспертно-аналитических мероприятий, предусмотренных планом работы Контрольно-счетной комиссии Кировского муниципального района на очередной финансовый год, осуществляется путем: 

 
1) проведения финансовой экспертизы проектов решений Думы Кировского муниципального района; 

 
2) представления заключения на проект решения Думы Кировского муниципального района о бюджете Кировского муниципального района на очередной финансовый год; 

 
3) проведения внешней проверки бюджетной отчетности главных администраторов бюджетных средств; 

 
4) представления заключения на годовой отчет об исполнении бюджета  Кировского муниципального района; 

 
5) представления заключений на проекты решений Думы Кировского муниципального района о внесении изменений и дополнений в бюджет Кировского муниципального района на текущий финансовый год; 

 
6) представления оперативных отчетов о ходе исполнения бюджета Кировского муниципального района за 1-й квартал текущего года, за 1 полугодие текущего года, за 9 месяцев текущего года.
Реализация организационных мероприятий, предусмотренных Планом работы Контрольно-счетной комиссии на очередной финансовый год, осуществляется в виде: 

1) участия в заседаниях Думы Кировского муниципального района, ее постоянных комиссий, а также совещаниях, проводимых главой Кировского муниципального района; 

 
2) контроля за исполнением представлений, предписаний Контрольно-счетной комиссии; 

 
3) представления информации о результатах деятельности Контрольно-счетной комиссии; 

 
4) взаимодействия с правоохранительными органами, органами государственного (муниципального) финансового контроля; 

 
5) участие в работе объединений контрольно-счетных органов; 

 
6) подготовка проектов решений Думы Кировского муниципального района по вопросам своей деятельности; 

 
7) иных мероприятий в рамках полномочий Контрольно-счетной комиссии в соответствии с Уставом  Кировского муниципального района, Положением о Контрольно-счетной комиссии, настоящим Регламентом. 

План работы Контрольно-счетной комиссии на очередной финансовый год формируется председателем Контрольно-счетной комиссии в декабре текущего года на основе предложений главы  Кировского муниципального района, Думы Кировского муниципального района, постоянных комиссии Думы Кировского муниципального района. 

Председатель Контрольно-счетной комиссии в течение 5 рабочих дней рассматривает поступившие предложения на предмет: 

 
1) обоснованности и правомерности предлагаемых мероприятий; 

 
2) эффективного и рационального распределения трудовых, временных и финансовых ресурсов на проведение предлагаемых мероприятий; 

 
3) экономической целесообразности проведения мероприятий и т.д. 

Запрещается проведение повторных мероприятий за тот же проверяемый период по одним и тем же обстоятельствам, за исключением случаев поступления оформленной в письменном виде информации, подтверждающей наличие нарушений в деятельности проверяемой организации (по вновь открывшимся обстоятельствам). 

Контрольно-счетной комиссией могут проводиться внеплановые контрольные мероприятия – мероприятия, не включенные в план работы Контрольно-счетной комиссии на очередной финансовый год. 

Основанием для подготовки председателем Контрольно-счетной комиссии пакета документов о проведении внепланового контрольного мероприятия являются: 

 
1) поручения главы Кировского муниципального района, Думы Кировского муниципального района, постоянных комиссий Думы Кировского муниципального района; 

 
2) результаты проведения встречной проверки;

3) совместные проверки, проводимые с Контрольно-счетной палатой Приморского края. 

Проведение проверок
Цель проверки - определение правомерности, в том числе целевого характера, эффективности и экономности использования средств бюджета  Кировского муниципального района, а также материальных ценностей, находящихся в муниципальной собственности  Кировского муниципального района. 

Проверка представляет собой систему обязательных контрольных действий по документальной и фактической проверке законности и обоснованности совершенных в ревизуемом периоде хозяйственных и финансовых операций ревизуемой организацией, правильности их отражения в бухгалтерском учете и отчетности, а также законности действий руководителей и иных лиц - получателей средств бюджета, на которых в соответствии с законодательством возложена ответственность за их осуществление, т.е. охватывает всю финансово-хозяйственную деятельность ревизуемой организации. 

Проверка представляет собой единичное контрольное действие или исследование состояния дел на определенном участке деятельности проверяемой организации, т.е. затрагивает лишь часть финансово-хозяйственной деятельности ревизуемой организации. 

В зависимости от темы в ходе проверки проводится комплекс контрольных действий по изучению: 

 
- соответствия деятельности учредительным документам; 

 
- расчетов сметных назначений, планов финансово-хозяйственной деятельности; 

 - исполнения смет доходов и расходов; 

 - использования средств бюджета  Кировского муниципального района, в том числе на приобретение товаров, работ, услуг для муниципальных нужд; 

 
- соблюдения требований бюджетного законодательства Российской Федерации получателями средств бюджета  Кировского муниципального района; 

 
- обеспечения сохранности материальных ценностей, находящихся в муниципальной собственности  Кировского муниципального района; 

 
- использования муниципального имущества, находящегося в оперативном управлении или хозяйственном ведении, поступления в бюджет Кировского муниципального района доходов от использования материальных ценностей, находящихся в муниципальной собственности  Кировского муниципального района. 

Срок проведения проверки, т.е. дата начала и дата окончания проверки, не может превышать 45 рабочих дней. 

Датой начала проверки считается дата предъявления уведомления Контрольно-счетной комиссии на предоставление документов проверяемой организации (далее - руководитель организации) или лицу, им уполномоченному. 

Датой окончания проверки считается дата составления акта проверки. 

При наличии возражений проверенной организации по акту проверки, представленных в установленный срок, датой окончания проверки считается день подписания председателем Контрольно-счетной комиссии ответа на возражения проверенной организации по акту проверки. 

Проверка  может быть завершена раньше установленного срока. 

Срок проведения проверки может быть продлен председателем Контрольно-счетной комиссии на основе мотивированного представления  но не более чем на 30 рабочих дней. 

В ходе проверки проводятся контрольные действия по документальному и фактическому изучению финансовых и хозяйственных операций, совершенных проверяемой организацией в проверяемый период. 

Контрольные действия могут проводиться сплошным или выборочным способом. 

Сплошной способ заключается в проведении контрольного действия в отношении всей совокупности финансовых и хозяйственных операций, относящихся к одному вопросу программы проверки. 

Выборочный способ заключается в проведении контрольного действия в отношении части финансовых и хозяйственных операций, относящихся к одному вопросу программы проверки. Объем выборки и ее состав определяются Контрольно-счетной комиссией таким образом, чтобы обеспечить возможность оценки всей совокупности финансовых и хозяйственных операций по изучаемому вопросу. 

Контрольно-счетная комиссия вправе получать необходимые письменные объяснения от должностных, материально ответственных и иных лиц проверяемой организации, справки и сведения по вопросам, возникающим в ходе проверки, и заверенные копии документов, необходимых для проведения контрольных действий. В случае отказа от предоставления указанных объяснений, справок, сведений и копий документов в акте проверки делается соответствующая запись. 

Результаты проверки оформляются актом проверки.  Акт проверки состоит из вводной и описательной  частей. 

Вводная часть акта проверки должна содержать следующие сведения: 

 
- тема проверки; 

 
- основание проверки;


- период проверки;

- перечень изучаемых документов.

Описательная часть акта проверки должна содержать описание проведенной работы и выявленных нарушений по каждому вопросу проверки. 

При составлении акта проверки, должна быть обеспечена объективность, обоснованность, системность, четкость, доступность и лаконичность (без ущерба для содержания) изложения. 

Результаты проверки,  излагаемые в акте должны подтверждаться документами (копиями документов), результатами контрольных действий, объяснениями должностных, материально ответственных и иных лиц проверенной организации, другими материалами. Указанные документы (копии) и материалы прилагаются к акту проверки.
В описании каждого нарушения, выявленного в ходе проверки, должны быть указаны: положения правовых актов, которые были нарушены, к какому периоду относится выявленное нарушение, в чем выразилось нарушение, документально подтвержденная сумма нарушения. 

В акте проверки не допускаются: 

 
- выводы, предположения, факты, не подтвержденные соответствующими документами; 

 
- морально-этическая оценка действий должностных, материально ответственных и иных лиц проверенной организации. 

Акт проверки составляется в двух экземплярах: один экземпляр для проверенной организации, один экземпляр для Контрольно-счетной комиссии. 

Полученные возражения рассматриваются Контрольно-счетной комиссией в течение пяти рабочих дней. Один экземпляр ответа приобщается к материалам проверки. Возражения к акту проверки,  полученные по истечении установленного срока для ознакомления, Контрольно-счетной комиссией не рассматриваются, акт проверки считается принятым без возражений. 

Отчет по проведенной проверке подписывается главным инспектором Контрольно-счетной комиссии, утверждается председателем Контрольно-счетной комиссии.
Порядок подготовки, принятия и направления представлений и предписаний Контрольно-счетной комиссии, контроля  за их исполнением 

Проект предписания, представления Контрольно-счетной комиссии подготавливается главным инспектором Контрольно-счетной комиссии. 

В предписании указывается: 

 
- фамилия, имя, отчество руководителя организации, являющейся объектом контроля; 

 
- дата и номер оформления акта; 

 
- перечисляются выявленные нарушения; 

 
- требования по устранению выявленных нарушений и привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в нарушении; 

 
- срок исполнения предписания. 

В представлении указывается: 

 
- фамилия, имя, отчество руководителя организации, являющейся объектом контроля; 

 
- наименование мероприятия, основание проведения, проверяемый период, период проведения, дата оформления акта; 

 
- перечисляются факты выявленных нарушений; 

 
- предложение об устранении выявленных нарушений и привлечении к ответственности должностных лиц, виновных в нарушении; 

 - срок для рассмотрения представления, принятия соответствующих мер по устранению выявленных нарушений и представления ответа по результатам рассмотрения представления. 

Представление, предписание подписывается председателем Контрольно-счетной комиссии. 

Контроль за исполнением предписаний, представлений Контрольно-счетной комиссии осуществляют главный инспектор Контрольно-счетной комиссии. 

Информация об исполнении предписания, представления в адрес Контрольно-счетной комиссии дается в письменном виде. 

Внешняя проверка бюджетной отчетности главных администраторов бюджетных средств и подготовка заключения на годовой отчет об исполнении бюджета Кировского муниципального района.
Внешняя проверка бюджетной отчетности главных администраторов бюджетных средств проводится после сдачи главными администраторами бюджетных средств годовой бюджетной отчетности в финансовое управление администрации Кировского муниципального района. 

В ходе внешней проверки бюджетной отчетности главных администраторов бюджетных средств осуществляется проверка годовой бюджетной отчетности главных распорядителей средств бюджета  Кировского муниципального района, главных администраторов доходов бюджета  Кировского муниципального района, главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета  Кировского муниципального района. 

Срок проведения внешней проверки бюджетной отчетности главных администраторов бюджетных средств, т.е. дата начала и дата окончания, не может превышать 60 рабочих дней. Внешняя проверка бюджетной отчетности главных администраторов бюджетных средств может быть завершена раньше срока. 

Результаты внешней проверки оформляются заключением о  внешней проверки.  Заключение о результатах внешней проверки бюджетной отчетности главных администраторов бюджетных средств направляется на рассмотрение Думы Кировского муниципального района. 

Финансовая экспертиза проектов решений  Думы Кировского муниципального района.

Финансовая экспертиза проектов решений Думы Кировского муниципального района о бюджете Кировского муниципального района на очередной финансовый год, проектов решений Думы Кировского муниципального района, предусматривающих расходы, покрываемые за счет бюджета Кировского муниципального района или влияющих на формирование и исполнение бюджета  Кировского муниципального района, касающихся управления и распоряжения муниципальным имуществом осуществляется не позднее 3-х рабочих дней, с даты поступления в Контрольно-счетную комиссию.

Результаты финансовой экспертизы проектов решений Думы Кировского муниципального района оформляются заключением Контрольно-счетной комиссии, которые подписывает председатель Контрольно-счетной комиссии. 

В заключениях Контрольно-счетной комиссии на проекты решений Думы Кировского муниципального района о бюджете Кировского муниципального района на очередной финансовый год, о внесении изменений и дополнений в бюджет Кировского муниципального района текущего года анализируются доходные и расходные статьи бюджета  Кировского муниципального района, долговые обязательства, дефицит (профицит) бюджета  Кировского муниципального района. 

Заключение Контрольно-счетной комиссии на проект решения Думы Кировского муниципального района о бюджете Кировского муниципального района на очередной финансовый год в день его подписания направляется в Думу Кировского муниципального района. 

Заключения Контрольно-счетной комиссии на иные проекты решений Думы Кировского муниципального района в день их подписания направляются в Думу Кировского муниципального района 

Оперативные отчеты о ходе исполнения бюджета Кировского муниципального района.
Подготовка оперативного отчета о ходе исполнения бюджета Кировского муниципального района за 1-й квартал, 1 полугодие и  9 месяцев текущего года осуществляется инспектором Контрольно-счетной комиссии в течение 15 рабочих дней с даты поступления в Контрольно-счетную комиссию, утвержденного администрацией Кировского муниципального района отчета об исполнении бюджета Кировского муниципального района за первый квартал, полугодие и девять месяцев текущего года. 

В оперативном отчете о ходе исполнения бюджета Кировского муниципального района за текущий период приводятся фактические данные о формировании доходов и произведенных расходах в сравнении с утвержденным решением Думы Кировского муниципального района о бюджете Кировского муниципального района на текущий финансовый год показателями за истекший период.  Оперативный отчет о ходе исполнения бюджета Кировского муниципального района подписывается председателем Контрольно-счетной комиссии и направляется в Думу и главе Кировского муниципального района. 

Порядок подготовки и представления информации о результатах деятельности Контрольно-счетной комиссии 

Контрольно-счетная комиссия, в целях обеспечения доступа к информации о своей деятельности, размещает на официальном сайте администрации Кировского муниципального района и (или) опубликовывает в средствах массовой информации информацию о проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях, о выявленных при их проведении нарушениях, о внесенных представлениях и предписаниях, а также о принятых по ним решениях и мерах.

Контрольно-счетная комиссия ежегодно, не позднее 1 марта  года, следующего за отчетным, подготавливает отчет о своей деятельности, который направляется на рассмотрение в Думу Кировского муниципального района. Годовой отчет о деятельности Контрольно-счетной комиссии публикуется в средствах массовой информации или размещается на официальном сайте администрации Кировского муниципального района,  только после его рассмотрения Думой Кировского муниципального района.
Проект ежегодного отчета о деятельности Контрольно-счетной комиссии готовит председатель Контрольно-счетной комиссии в течение января года, следующего за отчетным. 

Опубликование в средствах массовой информации или размещение в сети Интернет информации о деятельности Контрольно-счетной комиссии осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации, Уставом Кировского муниципального района и  нормативными правовыми актами Думы Кировского муниципального района.

Подготовка проектов решений Думы Кировского муниципального района 

Подготовка Контрольно-счетной комиссией проектов решений Думы Кировского муниципального района осуществляется в соответствии Порядком внесения проектов решений Думы Кировского муниципального района, утвержденным решением Думы Кировского муниципального района. 

Участие в заседаниях Думы Кировского муниципального района, его постоянных комиссий 

Председатель Контрольно-счетной комиссии, главный инспектор Контрольно-счетной комиссии участвуют в заседаниях Думы Кировского муниципального района, его постоянных комиссий в день их проведения. 

Взаимодействия с правоохранительными органами и органами государственного (муниципального) финансового контроля, участие в работе объединений контрольно-счетных органов 

Контрольно-счетная комиссия при осуществлении своей деятельности вправе взаимодействовать с администрацией Кировского муниципального района, налоговыми органами, органами прокуратуры, иными правоохранительными, надзорными и контрольными органами, территориальными органами Федерального казначейства,  заключать с ними соглашения о сотрудничестве и взаимодействии, обмениваться результатами контрольной и экспертно-аналитической деятельности, нормативными и методическими материалами.
Контрольно-счетная комиссия при осуществлении своей деятельности вправе взаимодействовать с  Контрольно-сетной палатой Законодательного Собрания Приморского края, с контрольно-счетными органами других муниципальных образований, расположенных на территории Приморского края, заключать с ними соглашения о сотрудничестве  взаимодействии, вступать в объединения (ассоциации) контрольно-счетных органов Российской Федерации, объединения и (ассоциации) контрольно-счетных органов Приморского края.
Контрольно-счетная комиссия по  письменному обращению контрольно-счетных органов других муниципальных образований, расположены на территории  Приморского края может принимать участие в проводимых ими контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях.
Контрольно-счетная комиссия вправе привлекать к участию в проводимых ею контрольных и экспертно-аналитических мероприятий на договорной основе аудиторские организации, отдельных специалистов. 
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